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Príloha č. 1 - Vzor obalu práce



KATOLÍCKA UNIVERZITA V RUŽOMBERKU
PEDAGOGICKÁ FAKULTA












NÁZOV PRÁCE 


Záverečná práca













Rok predloženia

Meno, priezvisko, akademické tituly 
a vedecko-pedagogické tituly autora
Príloha č. 2 - Vzor titulného listu práce



KATOLÍCKA UNIVERZITA V RUŽOMBERKU
PEDAGOGICKÁ FAKULTA







NÁZOV PRÁCE


Záverečná práca










Študijný program:        Doplňujúce pedagogické štúdium
Modul DPŠ:                 Názov modulu (Základný / Rozširujúci pre....)
Školiace pracovisko:    Centrum celoživotného vzdelávania
Školiteľ:	meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly




Miesto a rok predloženia
Meno, priezvisko, akademické tituly 
a vedecko-pedagogické tituly autora
Príloha č. 3 - Vyhlásenie o počte znakov


Vyhlásenie o počte znakov


Meno a priezvisko: 


Záverečná práca obsahuje ...............  znakov zarátavaných do rozsahu práce.


Podpis:


Príloha č. 4 - Vzor abstraktu v slovenskom, anglickom, nemeckom, ruskom jazyku

ABSTRAKT

PRIEZVISKO, Meno: Názov práce. [Záverečná práca] / Meno Priezvisko - Katolícka univerzita v Ružomberku. Pedagogická fakulta; Centrum celoživotného vzdelávania - Školiteľ : Titul Meno Priezvisko. Ružomberok : skratka fakulty, rok predloženia. Počet s.
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Kľúčové slová: Aaaaaa. Bbbbbbbbbb. Ccccccccccc. Dddddddddddddd. Eeeeeeeeeeeeeee.

ABSTRACT

[bookmark: _GoBack]MRKVIČKA, Jozef: Teaching English in a Kindergarten. [Final Thesis] / Jozef Mrkvička – Catholic University in Ružomberok. Faculty of Education; Lifelong Learning Center - Supervisor: prof. Eva Múdra. Ružomberok: FE, 2017. 68pp.
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Príloha č. 5 - Pravidlá citovania použitej literatúry a tvorby bibliografických odkazov

Čl. 1 Druhy citovania použitej literatúry
Citát je doslovný text prevzatý z nejakého zdroja. V odbornom texte sa používa na podporu alebo doplnenie vlastných tvrdení, slúži tiež ako predmet analýzy alebo kritiky. Od hlavného textu sa musí oddeliť úvodzovkami. 
Parafráza je upravená myšlienka (prerozprávanie) iného autora, pričom musí byť zjavné, že ide o myšlienku iného autora, ktorej zmysel sa nemení. Parafráza sa vyjadruje vlastnými slovami a štýlom autora práce. Neoddeľuje sa úvodzovkami, avšak aj pri parafráze sa odkazuje na zdroj. Odkaz na parafrázu sa zvyčajne začína skratkou „porov.“

Čl. 2 Tvorba citácií a bibliografických odkazov
STN ISO 690: 2012 predpisuje návod na tvorbu bibliografických odkazov a citácií, nepredpisuje však ich konkrétny štýl. Pre záverečné a odborné práce je možné zvoliť si:
(1) metódu mena a dátumu,
(2) metódu priebežných poznámok.

1. Metóda mena a dátumu (harvardský systém)
Základná charakteristika:
V texte na príslušnom mieste sa uvedie v zátvorkách meno autora a rok vydania citovaného dokumentu. Ak sa meno nachádza už v rámci textu, v zátvorkách uvádzame iba rok. V prípade potreby sa za rokom uvedú aj čísla strán. Ak majú viaceré dokumenty toho istého autora rovnaký rok, odlíšia sa malými písmenami (a, b, c atď.) za rokom vnútri zátvoriek. V rámci jednej poznámky sa môže citovať aj viac dokumentov oddelených bodkočiarkou. Jednotlivé položky v zozname bibliografických odkazov sa uvádzajú v abecednom poradí. Sú usporiadané podľa mena, za ktorým nasleduje rok vydania dokumentu.
2. Metóda priebežných poznámok (pod čiarou)
Základná charakteristika:
Za každým citovaným alebo parafrázovaným textom sa zapisujú číslice v hornom indexe, ktoré sa vzťahujú k číselne radeným poznámkam pod čiarou. V rámci jednej poznámky sa môže citovať aj viac dokumentov oddelených bodkočiarkou
Prvá citácia musí obsahovať dostatočné údaje na identifikáciu dokumentu, aby zabezpečila presné spojenie medzi citáciou a citovaným dokumentom. Opakovaná citácia toho istého dokumentu sa môže skrátiť tak, že sa uvedie len priezvisko autora a skrátený názov, za ktorým sa napíšu čísla citovaných strán.
Ak sa nejaký dokument cituje viackrát, nasledujúce citácie dostávajú odlišné čísla. 
V zozname bibliografických odkazov sú záznamy usporiadané abecedne podľa autora alebo názvu, ak je dielo anonymné.

Príloha č. 6 – Vzor bibliografických odkazov
Knihy / Monografie
Prvky popisu:
Autor. rok vydania[footnoteRef:1]. Názov : Podnázov (nepovinný). Poradie vydania. Miesto vydania : Vydavateľ, rok vydania. Rozsah strán. ISBN.  [1:  Rok vydania na tomto mieste je záväzný iba pre metódu meno – dátum (harvardský systém)
] 

Ak sú traja autori, oddeľujú sa pomlčkou. Ak je viac autorov ako traja, uvedie sa prvý autor a skratka a kol. alebo et al.,  ak je to zahraničné dielo. Prvé vydanie sa v citačnom popise nemusí uvádzať.

Príklady:
OBERT, V. 2006. Návraty a odkazy. Nitra : Univerzita Konštantína Filozofa, 2006. 129 s. ISBN 80-8094-046-0.

TIMKO, J. – SIEKEL, P. – TURŇA. J. 2004. Geneticky modifikované organizmy. Bratislava : Veda, 2004. 104 s. ISBN 80-224-0834-4.

HORVÁT, J. a kol. 1999. Anatómia a biológia človeka. 1. vyd. Bratislava : Obzor, 1999. 425 s. ISBN 80-07-00031-5.

Článok v časopise
Prvky popisu:
Autor. rok vydania. Názov. In Názov zdrojového dokumentu (noviny, časopisy). ISSN, rok, ročník, číslo zväzku, rozsah strán (strana od-do). 

Príklady:
STEINEROVÁ, J. 2000. Princípy formovania vzdelania v informačnej vede. In Pedagogická revue. ISSN 1335-1982, 2000, roč. 2, č. 3, s. 8-16.

BEŇAČKA, J. et al. 2009. A better cosine approximate solution to pendulum equation. In International Journal of Mathematical Education in Science and Technology. ISSN 0020-739X, 2009, vol. 40, no. 2, p. 206-215. 

Článok zo zborníka a monografie
Prvky popisu:
Autor. rok vydania. Názov článku. In Názov zborníka. Miesto vydania : Vydavateľ, rok vydania. ISBN, rozsah strán (strana od-do). 

Príklady:
ZEMÁNEK, P. 2001. The machines for "green works" in vineyards and their economical evaluation. In 9th International Conference : proceedings. Vol. 2. Fruit Growing and viticulture. Lednice : Mendel University of Agriculture and Forestry, 2001. ISBN 80-7157-524-0, p. 262-268.

BOĎOVÁ, M. et al. 1990. An introduction to algorithmic and cognitive approaches for
information retrieval. In 18. Informatické dni : sborník referátů z mezinárodní vědecké konference o současných poznatcích informačních a komunikačních technologiích a jejich využití. Praha : Univerzita Karlova, 1990. ISBN 80-01-02079-7, s. 17-28.
Elektronické dokumenty - monografie
Prvky popisu:
Autor. rok vydania. Názov [Druh nosiča]. Vydanie. Miesto vydania : Vydavateľ, dátum vydania. Dátum aktualizácie. [Dátum citovania]. Dostupnosť a prístup. ISBN.

Príklad:
SPEIGHT, J. G. 2005. Lange's Handbook of Chemistry. [online]. London : McGraw-Hill, 2005. 1572 p. [cit. 2009.06.10.] Dostupné na internete: <http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display?_EXT_KNOVEL_DISPLAY_bookid=1347&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_fromSearch=true&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_searchType=basic> . ISBN 978-1-60119-261-5. 

Články v elektronických časopisoch a iné príspevky
Prvky popisu:
Autor. rok vydania. Názov. In Názov časopisu. [Druh nosiča]. rok vydania, ročník, číslo [dátum citovania]. Dostupnosť a prístup. ISSN. 

Príklad:
HOGGAN, D. 2002. Challenges, Strategies, and Tools for Research Scientists. In Electronic Journal of Academic and Special Librarianship [online]. 2002, vol. 3, no. 3 [cit. 2003-01-10]. Dostupné na internete: <http://southernlibrarianship.icaap.org/content/v03n03/Hoggan_d01.htm>. ISSN 1525-321X.

Príspevok v zborníku na CD-ROM
Prvky popisu:
Autor. rok vydania. Názov. In Názov zborníka [Druh nosiča]. Miesto vydania : Vydavateľ, rok vydania, rozsah strán (strana od-do). ISBN. 

Príklad:
ZEMÁNEK, P. 2001. The machines for "green works" in vineyards and their economical evaluation. In 9th International Conference : proceedings. Vol. 2. Fruit Growing and viticulture [CD-ROM]. Lednice : Mendel University of Agriculture and Forestry, 2001, p. 262-268. ISBN 80-7157-524-0. 

Vedecko-kvalifikačné práce
Prvky popisu:
Autor. rok vydania. Názov práce : označenie druhu práce (dizertačná, doktorandská). Miesto vydania : Názov vysokej školy, rok vydania. Rozsah strán. 

Príklad:
MIKULÁŠIKOVÁ, M. 1999. Didaktické pomôcka pre praktickú výučbu na hodinách výtvarnej výchovy pre 2. stupeň základných škôl : diplomová práca. Nitra : UKF, 1999. 62 s.

Výskumné správy
Prvky popisu:
Autor. rok vydania. Názov práce : druh správy (VEGA, priebežná správa). Miesto vydania : Názov inštitúcie, rok vydania. Rozsah strán. 

Príklad:
BAUMGARTNER, J. a kol. 1998. Ochrana a udržiavanie genofondu zvierat, šľachtenie zvierat : výskumná správa. Nitra : VÚŽV, 1998. 78 s.

Normy
Popis prvku:
Označenie a číslo normy:rok vydania (nie rok schválenia alebo účinnosti) : Názov normy. 

Príklad:
STN ISO 690:1998 : Dokumentácia – Bibliografické odkazy – Obsah, forma a štruktúra. 

Príloha č. 7 – Schéma prvkov popisu bibliografických odkazov
	Prvok
	Popis a použitie

	Anon.
	nahrádza meno autora/editora, ak nie je k dispozícii

	Citované strany 
	napr. s. 123; s. 125 – 145; s. 123, 125 – 133 a pod.; údaj končí bodkou; v bibliografickom odkaze sa neuvádzajú

	Číslovanie 
	uvádza sa, ak je k dispozícii, napr. „roč. 4“ | „zv. 9“ | „č. 3“ a pod.

	Dátum aktualizácie/revízie
	uvádza sa v režime online vo forme „DD.MM.RRRR“, ak je k dispozícii

	Dátum citovania
	uvádza sa vo forme „[cit. DD.MM.RRRR]“ v režime online, kde je povinný a má prednosť pred dátumom aktualizácie/revízie

	Druh nosiča
	„CD“ alebo „DVD“ a pod., ak je v elektronickej forme; ak dokument pochádza z internetu, uvádza sa „online“, pričom sú povinné aj prvky  Dátum citovania a DOI/Dostupnosť na internete

	DOI: číslo/Dostupné na internete: adresa URL
	uvádza sa v režime online. DOI (Digital Object Identifier) ak je k dispozícii, má prednosť pred adresou URL, ktorá sa uvádza v celej dĺžke ako sa zobrazuje v riadku adresy prehliadača, bez podčiarknutia a čiernym typom písma; za DOI alebo URL sa nedáva bodka

	Druh a číslo správy
	napr. VEGA, KEGA a pod. s uvedením registračného čísla

	Druh práce
	napr. diplomová práca, dizertačná práca a pod.

	Ed. 
	skratka pre jedného zostavovateľa je „ed.“ a pre viacerých „eds.“

	In:
	skratka uvádzajúca zdrojový dokument

	Inventárne číslo resp. signatúra
	identifikačné údaje lokalizujúce dokument v archíve

	ISBN/ISSN
	uvádza sa, ak je k dispozícii; ISSN je zvyčajne iné pri tlačenom a iné pri internetovom vydaní rovnakého časopisu

	Miesto archívu
	miesto, v ktorom sa archív nachádza

	Miesto vydania
	uvádza sa, ak je k dispozícii; ak je ich viac, uvádza sa iba prvé v poradí, porov. vydavateľstvo

	Názov a číslo edície
	uvádza sa, ak je k dispozícii

	Názov archívneho fondu
	súbor, z ktorého dokument pochádza, napr. fond, zbierka a pod.

	Názov archívu
	napr. Archív Pamiatkového ústavu SR a pod.

	Názov diela, kapitoly, príspevku, hesla, práce, správy, dokumentu, časopisu
	v bibliografickom odkaze sa uvádza v plnej forme; 
pri prvej citácii sa uvádza v plnej forme; názov časopisu možno nahradiť skratkou, ak je k dispozícii
pri opakovanej citácii sa uvádza v skrátenej forme;
nedáva sa zaň bodka, ak nasleduje druh nosiča

	Názov inštitúcie
	porov. vydavateľstvo

	Názov univerzity
	porov. vydavateľstvo

	Podnázov
	mal by sa uviesť, ak podstatne dopĺňa informáciu o prameni; nedáva sa zaň bodka, ak nasleduje druh nosiča

	Popis dokumentu
	používa sa u nepublikovaných dokumentov, napr. rukopis, mapa a pod.

	PRIEZVISKO
	Formát mena autora alebo editora opakovanej citácie.
Prvok obsahuje iba priezvisko autora/editora. Priezviská dvoch alebo troch autorov/editorov sa oddeľujú čiarkou, na konci je čiarka, napr.
PRIEZVISKO1, PRIEZVISKO2, PRIEZVISKO3,
Pri štyroch a viacerých autoroch/editoroch sa uvádza iba meno prvého, ktorého uvádza publikácia a mená ostatných nahrádza skratka „a kol.“ alebo „et al.“, napr. PRIEZVISKO1 a kol. alebo PRIEZVISKO1 et al.

	PRIEZVISKO, M.
	Formát mena autora alebo editora prvej citácie.
Prvok začína priezviskom, po ňom nasleduje iniciála mena s bodkou, oddeľujú sa vždy čiarkou. Takisto aj mená dvoch alebo troch autorov/editorov sa začínajú priezviskom a každé meno sa oddeľuje čiarkou, na konci je bodka, napr.
PRIEZVISKO1, M1., PRIEZVISKO2, M2., PRIEZVISKO3, M3. 
Pri štyroch a viacerých autoroch/editoroch sa uvádza iba meno prvého, ktorého uvádza publikácia a mená ostatných nahrádza skratka „a kol.“ alebo „et al.“, napr. 
PRIEZVISKO1, M1. a kol. alebo PRIEZVISKO1, M1. et al. 
Iniciály mena sa neoddeľujú medzerou, napr. J.R. alebo J.-N. 
Podľa STN ISO 690: 2012, Informácie a dokumentácia, s. 10: „Pri spracúvaní sekundárnych prvkov by sa mala dodržať prax národa, do ktorého podľa možností čo najviac patrí príslušný tvorca: FALLA, Manuel de (Španiel); LA FONTAINE, Jean de (Francúz); DE LA MARE, Walter (Angličan); KLEIST, Heinrich von (Nemec)“. 

	PRIEZVISKO, Meno.
	Formát mena autora alebo editora v bibliografickom odkaze.
Prvok začína priezviskom, po ňom nasleduje celé meno, oddeľujú sa vždy čiarkou. Takisto aj mená dvoch alebo troch autorov/editorov začínajú priezviskom a každé meno sa oddeľuje čiarkou, na konci je bodka, napr. PRIEZVISKO1, Meno1, PRIEZVISKO2, Meno2, PRIEZVISKO3, Meno3. 
Pri štyroch a viacerých autoroch/editoroch sa uvádza iba meno prvého, ktorého uvádza publikácia a mená ostatných nahrádza skratka „a kol.“ alebo „et al.“, napr. 
PRIEZVISKO1, Meno1 a kol. alebo PRIEZVISKO1, Meno1 et al. 

	Rok vydania/vzniku dokumentu
	uvádza sa vo forme RRRR; ak nie je k dispozícii, nahrádza sa skratkou „[s.d.]“ (sine die)

	Rozpätie čísel strán
	rozsah strán príspevku, kapitoly, hesla, napr. s. 12 – 25; údaj končí bodkou

	Vydanie
	je povinné len počnúc druhým vydaním, napr. 2. vyd., 3. opr. vyd.

	Vydavateľstvo
	uvádza sa, ak je k dispozícii; ak je ich viac, uvádza sa iba prvé v poradí, porov. miesto vydania




Príloha č. 8 –[image: Popis: logo_ku] Prihláška na záverečnú skúšku


KATOLÍCKA UNIVERZITA V RUŽOMBERKU
formujúca myseľ i srdce




PEDAGOGICKÁ FAKULTA
Hrabovská cesta 1, 034 01 Ružomberok
www.ku.sk , tel.: +421 44 43 26 842, fax: +421 44  43 04 787, mobil: +421 918 722 134, e-mail: studijne.pf@ku.sk





Meno a priezvisko: ………………………………………………………………

Študijný program: Doplňujúce pedagogické štúdium

Modul DPŠ:  ...........................................
								
											


V Ružomberku, …………............			Študijné oddelenie CCV PF KU                                  



Vec: 	Prihláška na záverečnú skúšku



Prihlasujem sa na vykonanie záverečnej skúšky z 

......................................................................................................................................................

v akademickom roku ............................................

v termíne: riadnom/opravnom*

*(Nehodiace sa prečiarknite)	

	
							Podpis: 





Príloha č. 9 – Prihláška na obhajobu záverečnej práce
[image: Popis: logo_ku]


KATOLÍCKA UNIVERZITA V RUŽOMBERKU
formujúca myseľ i srdce




PEDAGOGICKÁ FAKULTA
Hrabovská cesta 1, 034 01 Ružomberok
www.ku.sk , tel.: +421 44 43 26 842, fax: +421 44  43 04 787, mobil: +421 918 722 134, e-mail: studijne.pf@ku.sk


Meno a priezvisko: ………………………………………………………………

Študijný program: Doplňujúce pedagogické štúdium

Modul DPŠ: ....................................................


V Ružomberku, …………............			Študijné oddelenie CCV PF KU                                  



Vec: 	Prihláška na obhajobu záverečnej práce

Prihlasujem sa na obhajobu záverečnej práce, ktorú som odovzdal/a

dňa: .................................



								Podpis: 
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